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STELLENANGEBOT

-Berufseinsteiger sehr willkommen-

Projekt Nr. 3470

Position Mitarbeiter Logistik & Office Management (m/f/d)

Unser Auftragge- Japanisches Industrieunternehmen
ber

Einsatzort Raum Minchen

Beginn der Tatig- So bald wie mdéglich
keit

Art der Beschifti- Festanstellung (Vollzeit)
gung

Ihre Aufgaben Ihre Aufgaben umfassen allgemeines Office Management sowie
die Verfolgung logistischer Prozesse:

- Enge Kommunikation mit Kunden in Europa (Angebotser-
stellung, Auftragseingangsmanagement, Verwaltung von
Rechnungen etc.) sowie mit dem jap. Mutterunternehmen
und Logistikunternehmen in Japan & Europa (Inbound &
Outbound) etc.

- Office Management (Bestellung von Materialien, allgemeine
BlUroorganisation etc.)

Ihr Profil - Erfolgreich abgeschlossenes Studium oder aquivalente

Ausbildung

- Berufserfahrung im Office Management oder Logistik etc.
vorteilhaft, aber keine Voraussetzung - Berufseinsteiger
sehr willkommen

- Gute Anwenderkenntnisse in Word & Excel

- Zahlenaffinitat, genaues Arbeiten, Flexibilitat

- Exzellente Kommunikations- sowie interkulturelle Féhigkei-
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Sprachkenntnisse:

- Deutsch- und Englischkenntnisse auf verhandlungssiche-
rem Niveau; Japanischkenntnisse auf kommunikationsfahi-
gem Level erforderlich

Kontakt Bei vorhandenem Interesse am Stellenangebot stehen wir Ihnen

mit noch ausfihrlicheren Informationen in Bezug auf die Stelle
sowie das Unternehmen gerne jederzeit zur Verfiigung:

Bei Interesse bewerben Sie sich bitte mit Ihrem Lebenslauf (De +
En) bei:

Frau

Katrin Oltmanns
Fischer HRM GmbH
Japan Desk

0211 74 96 86 31
ko@fischer-hrm.de
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